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คู่มือสาํหรับประชาชน: การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน 

หนว่ยงานที�รับผิดชอบ:สํานกังานปลดักระทรวงอตุสาหกรรม 

กระทรวง:กระทรวงอตุสาหกรรม 

 

1. ชื�อกระบวนงาน:การออกใบแทนใบอนญุาตประกอบกิจการโรงงาน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานปลดักระทรวงอตุสาหกรรม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที�ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ�น (กระบวนงานบริการที�

เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัโรงงานพ.ศ. 2535 มาตรา 25 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที�มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื �นที�ให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สอจ.พระนครศรีอยธุยาการออกใบแทนใบอนญุาตประกอบกิจการโรงงาน/วิชชดุา

สําเนาคูมื่อประชาชน 30/06/2015 10:24  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการสํานกังานอตุสาหกรรมจงัหวดัพระนครศรีอยธุยาศาลากลางจงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 123 

ม.3 ต.คลองสวนพลูอ.พระนครศรีอยธุยาจ.พระนครศรีอยธุยา 13000 โทรศพัท์ 035-336579 แฟ็กซ์ 035-

336580/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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 เป็นผู้ประกอบกิจการโรงงานจําพวกที� 3 ตามพระราชบญัญตัโิรงงานพ.ศ. 2535 

 เป็นโรงงานที�ตั �งอยู่นอกนิคมอตุสาหกรรม 

 มีเอกสารประกอบการพิจารณาถกูต้องครบถ้วน 

 ขั �นตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ�มนบัระยะเวลาตั �งแตพ่นกังานเจ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที�ระบไุว้

ในคูมื่อสําหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 

 
 

13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

พนกังานเจ้าหน้าที�

ตรวจสอบความครบถ้วน

ของเอกสารตามรายการ

เอกสารหลกัฐานประกอบ 
 

1 วนั สํานกังาน

อตุสาหกรรม

จงัหวดั

พระนครศรีอยธุย

า 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจ้าหน้าที�

ตรวจสอบข้อเท็จจริงและ

ออกใบแทนใบอนญุาต

ประกอบกิจการโรงงาน 
 

15 วนั สํานกังาน

อตุสาหกรรม

จงัหวดั

พระนครศรีอยธุย

า 

- 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

พนกังานเจ้าหน้าที�พิจารณา

ลงนามในใบแทน

ใบอนญุาตประกอบกิจการ

โรงงานและแจ้งผลการ

พิจารณาให้ผู้ขออนญุาต

ทราบภายใน 7 วนันบัแต่

วนัที�พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

7 วนั สํานกังาน

อตุสาหกรรม

จงัหวดั

พระนครศรีอยธุย

า 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 23 วนั 
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14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั �นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 3 ฉบบั (- ของผู้ขอ

อนญุาต/ผู้แทนนิติ

บคุคล (กรณีผู้ขอ

อนญุาตเป็นนิติ

บคุคล) - ของผู้

มอบอํานาจ/ผู้ รับ

มอบอํานาจ - ของ

พยาน 2 คน - ของ

เจ้าของที�ดินกรณี

ผู้ขออนญุาตไมใ่ช่

เจ้าของที�ดินมีการ

ลงนามรับรอง

สําเนาถกูต้องโดย

ผู้ขออนญุาตทกุ

หน้า) 

2) 

หนงัสือเดนิทาง กรมการกงสลุ 0 3 ฉบบั (- กรณีผู้ขอ

อนญุาตเป็น

บคุคลตา่งด้าว 

- มีการลงนาม

รับรองสําเนา

ถกูต้องโดยผู้ขอ

อนญุาตทกุหน้า) 

3) ใบสําคญัการ กรมการปกครอง 0 3 ฉบบั (- กรณีมีการ
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ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เปลี�ยนชื�อ เปลี�ยนชื�อตวัหรือ

ชื�อสกลุ 

- มีการลงนาม

รับรองสําเนา

ถกูต้องโดยผู้ขอ

อนญุาตทกุหน้า) 

4) 

หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 3 ฉบบั (- ซึ�งออกให้ไมเ่กิน 

3 เดือนนบัจาก

วนัที�ยื�นคําขอและ

ลงนามรับรอง

สําเนาถกูต้องโดย

ผู้ มีอํานาจลงนาม

ผกูพนันิติบคุคล

ตามหนงัสือรับรอง

ทกุหน้า 

–โดยต้องมี

วตัถปุระสงค์ของ

นิตบิคุคลตรงกบั

ประเภทของ

กิจการโรงงาน 

(กรณีผู้ขออนญุาต

เป็นนิติบคุคล)) 

 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หนงัสือมอบ

อํานาจพร้อมติด

อากรแสตมป์ 

กรมโรงงาน

อตุสาหกรรม 

1 2 ชดุ (กรณีไมอ่าจมอบ

ฉบบัจริงได้ต้อง

เอาฉบบัจริงมาให้
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(ถ้ามี) พนกังาน

เจ้าหน้าที�

ตรวจสอบและ

มอบสําเนาที�มีการ

ลงนามรับรอง

สําเนาถกูต้องโดย

ผู้ขออนญุาตทกุ

หน้า) 

2) 

คําขอทั�วไปพร้อม

หลกัฐานการแจ้ง

ความกรณีสญู

หาย 

- 1 0 ฉบบั - 

3) 

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการ

โรงงาน (ร.ง.4) 

- 1 0 ฉบบั (กรณีสญูหายทั �ง

ฉบบัไมต้่องใช้

ฉบบัจริงหากเป็น

กรณีสญูหายหรือ

ถกูทําลาย

บางสว่นให้นํา

ฉบบัจริงมาแสดง

ด้วย) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการโรงงาน 

ค่าธรรมเนียม100 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนสํานกังานปลดักระทรวงอตุสาหกรรมเลขที� 75/6 ถนนพระรามที� 6 แขวงทุง่พญาไทเขต
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ราชเทวีกรุงเทพมหานคร 10400 โทรศพัท์ 0 2202 3162 โทรสาร 0 22023060 E-mail 

inspector_ops@industry.go.th 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนสํานกังานอตุสาหกรรมจงัหวดัพระนครศรีอยธุยาศาลากลางจงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 

123 ม.3 ต.คลองสวนพลอู.พระนครศรีอยธุยาจ.พระนครศรีอยธุยา 13000 โทรศพัท์ 035-336579 แฟ็กซ์ 035-

336580 http://www.industry.go.th/ayutthaya 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมกระทรวงมหาดไทยโทรศพัท์ 1567 E-Mail: 

damrongdhama.1567@gmail.com 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียน- เรือนรับรองประชาชนศนูย์บริการประชาชน (จดุบริการประชาชน 1111) สํานกังาน

ปลดัสํานกันายกรัฐมนตรีทําเนียบรัฐบาลถนนพิษณโุลกเขตดสุิตกทม. (ประต ู4) - สายดว่นทําเนียบรัฐบาล 

1111 บริการรับแจ้งเรื�องร้องทกุข์ตลอด 24 ชั�วโมงหรือรับร้องเรียนผา่นทางโทรศพัท์ 0 2283 1271 - 84  โทรสาร 

0 2283 1286 - 7 - สง่เรื�องร้องเรียนทางไปรษณีย์กราบเรียนนายกรัฐมนตรีตู้ปณ.1111 ปณ.ทําเนียบ

รัฐบาลกรุงเทพมหานคร 10302 (ไมต้่องตดิแสตมป์) - http://www.1111.go.th/form.aspx 

หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คําขอทั�วไป 

- 

 

2) หนงัสือมอบอํานาจให้ดําเนินการตามพระราชบญัญัตโิรงงานพ.ศ. 2535 

- 

 

 
19. หมายเหตุ 

- 

 

วันที�พมิพ์ 30/06/2558 
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สถานะ รออนมุตัขิั �นที� 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สํานกังานอตุสาหกรรมจงัหวดั

พระนครศรีอยธุยาสํานกังาน

ปลดักระทรวงอตุสาหกรรม 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


