
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ 21 
หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ: องคก์ารบริหารส่วนต าบลไผพ่ระ อ าเภอบางไทร จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องคก์ารบริหารส่วนต าบลไผพ่ระ อ าเภอบางไทร                             

จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน  

(กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พืน้ทีใ่ห้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวง

ขอ้บญัญติัทอ้งถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญติั
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ      45  วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 อบต.ไผพ่ระ                               

ส าเนาคู่มือประชาชน 22/07/2015 16:41  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถำนทีใ่ห้บริกำร ท่ีท  าการองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ท่ีจะด าเนินการก่อสร้างอาคาร/ติดต่อดว้ยตนเอง                     
ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)                
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
หมำยเหตุ        - 



12. หลกัเกณฑ์ วธีิกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ผูใ้ดจะก่อสร้างอาคารตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน โดยเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนงัสือแจง้ค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมดว้ยเหตุผลใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน 45วนั นบัแต่วนัท่ีไดรั้บค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือ
ยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตไดภ้ายในก าหนดเวลา ใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2คราว คราวละไม่เกิน 
45วนั แต่ตอ้งมีหนงัสือแจง้การขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบก่อนส้ิน
ก าหนดเวลา หรือตามท่ีไดข้ยายเวลาไวน้ั้นแลว้แต่กรณี 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผดิชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอน 

กำรบริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่

รับผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยืน่ค  าขออนุญาตก่อสร้าง

อาคาร พร้อมเอกสาร 

 

1 วนั องคก์ารบริหาร

ส่วนต าบลไผพ่ระ 

อ าเภอบางไทร 

จงัหวดั

พระนครศรีอยธุยา 

- 

2) การพิจารณา 

 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

ตรวจสอบพิจารณา

เอกสารประกอบการขอ

อนุญาต 

 

2 วนั องคก์ารบริหาร

ส่วนต าบลไผพ่ระ 

อ าเภอบางไทร 

จงัหวดั

พระนครศรีอยธุยา 

- 

3) การพิจารณา 

 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

ด าเนินการตรวจสอบการ

ใชป้ระโยชน์ท่ีดินตาม

กฎหมายวา่ดว้ยการ       

ผงัเมืองตรวจสอบสถานท่ี

ก่อสร้างจดัท าผงับริเวณ

7 วนั องคก์ารบริหาร

ส่วนต าบลไผพ่ระ 

อ าเภอบางไทร 

จงัหวดั

พระนครศรีอยธุยา 

- 



ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอน 

กำรบริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่

รับผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

แผนท่ีสังเขปตรวจสอบ

กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 

เช่น ประกาศกระทรวง

คมนาคม เร่ืองเขต

ปลอดภยัในการ

เดินอากาศ เขตปลอดภยั

ทางทหาร ฯ และ พรบ.

จดัสรรท่ีดิน ฯ 

4) การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

(อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมา

รับใบอนุญาตก่อสร้าง

อาคาร (น.1) 

 

35 วนั องคก์ารบริหาร

ส่วนต าบลไผพ่ระ 

อ าเภอบางไทร 

จงัหวดั

พระนครศรีอยธุยา 

(องคก์ร

ปกครองส่วน

ทอ้งถ่ิน       

ในพื้นท่ีท่ีจะ

ขออนุญาต

ก่อสร้าง

อาคาร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม    45  วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
       ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
 
 
 
 
 
 



15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยนัตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนงัสือรับรอง

นิติบุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) แบบค าขออนุญาต

ก่อสร้างอาคาร              

(แบบ ข. 1) 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดท่ีดิน น.ส.3 

หรือ ส.ค.1 ขนาด

เท่าตน้ฉบบัทุกหนา้ 

พร้อมเจา้ของท่ีดิน

ลงนามรับรองส าเนา 

ทุกหนา้  กรณีผูข้อ

อนุญาตไม่ใช่

เจา้ของท่ีดินตอ้งมี

หนงัสือยนิยอมของ

เจา้ของท่ีดินให้

ก่อสร้างอาคารใน

ท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูข้ออนุญาต) 



ที่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

3) ใบอนุญาตใหใ้ช้

ท่ีดินและประกอบ

กิจการในนิคม

อุตสาหกรรม หรือ

ใบอนุญาตฯ ฉบบั

ต่ออาย ุหรือ

ใบอนุญาตใหใ้ช้

ท่ีดินและประกอบ

กิจการ (ส่วนขยาย) 

พร้อมเง่ือนไขและ

แผนผงัท่ีดินแนบ

ทา้ย (กรณีอาคาร  

อยูใ่นนิคม

อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูข้ออนุญาต) 

4) กรณีท่ีมีการมอบ

อ านาจ ตอ้งมี

หนงัสือมอบอ านาจ 

ติดอากรแสตมป์  

๓๐ บาท พร้อม

ส าเนาบตัรประจ าตวั

ประชาชน ส าเนา

ทะเบียนบา้น หรือ

หนงัสือเดินทางของ

ผูม้อบและผูรั้บมอบ

อ านาจ 

 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูข้ออนุญาต) 



ที่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

5) บตัรประจ าตวั

ประชาชน และ

ส าเนาทะเบียนบา้น

ของผูมี้อ านาจลง

นามแทนนิติบุคคล

ผูรั้บมอบอ านาจ

เจา้ของท่ีดิน     

(กรณีเจา้ของท่ีดิน

เป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูข้ออนุญาต) 

6) หนงัสือยนิยอมให้

ชิดเขตท่ีดินต่าง

เจา้ของ                      

(กรณีก่อสร้างอาคาร

ชิดเขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูข้ออนุญาต) 

7) หนงัสือรับรองของ

สถาปนิกผูอ้อกแบบ

พร้อมส าเนา

ใบอนุญาตเป็น                

ผูป้ระกอบวชิาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม (กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ 

ขนาดอยูใ่นประเภท

วชิาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ

และควบคุมงาน) 



ที่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

8) หนงัสือรับรองของ

วศิวกรผูอ้อกแบบ

พร้อมส าเนา

ใบอนุญาตเป็นผู ้

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม 

(กรณีท่ีเป็นอาคารมี

ลกัษณะ ขนาดอยูใ่น

ประเภทวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ

และควบคุมงาน) 

9) แผนผงับริเวณ   

แบบแปลน รายการ

ประกอบแบบแปลน 

ท่ีมีลายมือช่ือพร้อม

กบัเขียนช่ือตวั

บรรจง และคุณวฒิุ 

ท่ีอยู ่ของสถาปนิก 

และวศิวกร

ผูอ้อกแบบ ตาม

กฎกระทรวง      

ฉบบัท่ี 10 

(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ

และควบคุมงาน) 

10) รายการค านวณ

โครงสร้าง แผน่ปก

ระบุช่ือเจา้ของ

อาคาร ช่ืออาคาร 

สถานท่ีก่อสร้าง          

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ

และควบคุมงาน) 



ที่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ช่ือ คุณวฒิุ ท่ีอยู ่ของ

วศิวกรผูค้  านวณ

พร้อมลงนาม        

ทุกแผน่   (กรณี

อาคารสาธารณะ 

อาคารพิเศษ อาคาร

ท่ีก่อสร้างดว้ยวสัดุ

ถาวรและทนไฟเป็น

ส่วนใหญ่) กรณี

อาคารบางประเภทท่ี

ตั้งอยูใ่นบริเวณท่ี

ตอ้งมีการค านวณให้

อาคารสามารถรับ

แรงสั่นสะเทือนจาก

แผน่ดินไหวได ้ 

ตามกฎกระทรวง 

ก าหนดการรับ

น ้าหนกั ความ

ตา้นทาน ความ

คงทนของอาคาร 

และพื้นดินท่ีรองรับ

อาคารในการ

ตา้นทาน

แรงสั่นสะเทือนของ

แผน่ดินไหว พ.ศ. 

2540 ตอ้งแสดง

รายละเอียดการ



ที่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ค านวณ การ

ออกแบบโครงสร้าง 

11) กรณีใชห้น่วยแรง

เกินกวา่ค่าท่ีก าหนด

ในกฎกระทรวง

ฉบบัท่ี 6 พ.ศ. 2527 

เช่นใชค้่า               

fc > 65 ksc. หรือ               

ค่า fc’ > 173.3 ksc. 

ใหแ้นบเอกสาร

แสดงผลการ

ทดสอบความมัน่คง

แขง็แรงของวสัดุท่ี

รับรองโดยสถาบนั

ท่ีเช่ือถือได ้วศิวกรผู ้

ค  านวณและผูข้อ

อนุญาต ลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ

และควบคุมงาน) 

12) กรณีอาคารท่ีเขา้ข่าย

ตามกฎกระทรวง

ฉบบัท่ี 48 พ.ศ. 

2540 ตอ้งมีระยะ

ของคอนกรีตท่ีหุม้

เหล็กเสริม หรือ 

คอนกรีตหุม้เหล็ก 

ไม่นอ้ยกวา่ท่ี

ก าหนดใน

กฎกระทรวง หรือมี

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ

และควบคุมงาน) 



ที่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

เอกสารรับรองอตัรา

การทนไฟจาก

สถาบนัท่ีเช่ือถือได้

ประกอบการขอ

อนุญาต 

13) หนงัสือยนิยอมเป็น

ผูค้วบคุมงานของ

สถาปนิกผูค้วบคุม

การก่อสร้างพร้อม

ส าเนาใบอนุญาต

เป็นผูป้ระกอบ

วชิาชีพ  

สถาปัตยกรรม

ควบคุม (กรณีอาคาร

ท่ีตอ้งมีสถาปนิก

ควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ

และควบคุมงาน) 

14) หนงัสือยนิยอมเป็น

ผูค้วบคุมงานของ

วศิวกรผูค้วบคุมการ

ก่อสร้างพร้อม

ส าเนาใบอนุญาต

เป็นผูป้ระกอบ

วชิาชีพวศิวกรรม

ควบคุม (กรณีอาคาร

ท่ีตอ้งมีวศิวกร

ควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ

และควบคุมงาน) 



ที่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

15) แบบแปลนและ

รายการค านวณงาน

ระบบของอาคาร 

ตามกฎกระทรวง  

ฉบบัท่ี 33               

(พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่

เพิ่มเติมส าหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง 

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

16) หนงัสือรับรองของ

ผูป้ระกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม

ของวศิวกร

ผูอ้อกแบบระบบ

ปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่

เพิ่มเติมส าหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง 

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

17) หนงัสือรับรองของ

ผูป้ระกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม

ของวศิวกร

ผูอ้อกแบบระบบ

ไฟฟ้า 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่

เพิ่มเติมส าหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง 

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

18) หนงัสือรับรองของ

ผูป้ระกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม

ของวศิวกร

ผูอ้อกแบบระบบ

ป้องกนัเพลิงไหม ้

 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่

เพิ่มเติมส าหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง 

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 



ที่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

19) หนงัสือรับรองของ

ผูป้ระกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม

ของวศิวกร

ผูอ้อกแบบระบบ

บ าบดัน ้าเสียและ

การระบายน ้าทิ้ง 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่

เพิ่มเติมส าหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง 

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

20) หนงัสือรับรองของ

ผูป้ระกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม

ของวศิวกร

ผูอ้อกแบบระบบ

ประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่

เพิ่มเติมส าหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง 

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

21) หนงัสือรับรองของ

ผูป้ระกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม 

ของวศิวกร

ผูอ้อกแบบระบบ

ลิฟต ์

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่

เพิ่มเติมส าหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง 

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญตัิควบคุมอำคำร        

พ.ศ. 2522 
ค่ำธรรมเนียม    0  บาท 
หมำยเหตุ          -   
 

 



17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องคก์ารบริหารส่วนต าบลไผพ่ระ 23/1 หมู่ 3  ต.กกแกว้บูรพา อ.บางไทร                                       

จ.พระนครศรีอยธุยา  โทร.  0-3578-7026 

หมำยเหตุ            - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน จงัหวดัอ่ืนๆ ร้องเรียนต่อผูว้า่ราชการจงัหวดั 

หมำยเหตุ  (ผา่นศูนยด์ ารงธรรมประจ าจงัหวดั ทุกจงัหวดั) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมำยเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขท่ี 1 

ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
       ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

19. หมำยเหตุ          - 
 
 

 
 

 


